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[TOJIOXKEHUNE
00 oTaese [ie/IONPOU3BOACTBA 1 3JIEKTPOHHOTO JOKYMeHTO060poTa

Kypran



1. OO1Me oIoKeHuUsT

1.1. Hacrosiee IlosoxxeHue orpedensieT Lead, 3afaud, (QYHKOUM, TIpaBa,
OTBETCTBEHHOCTb UM OCHOBBI JesTenbHOCTH OThena Aenonpou3BOACTBA U
9JIEKTPOHHOTO  JTOKyMEHT0000pOoTa (manee Otpgen) (dbenepanbHOTO
rocyJapCTBeHHOTo OropKeTHOro 00pa30BaTe/IbHOTO — yUPeXKAEHHsI  BBICIIEro
obOpa3oBaHUs «Kypranckuu roCy/JlJapCTBeHHbBIU YHUBEPCUTET» (manee
YHuBepcurer).

1.2. Ortgen sBasieTCs CTPYKTYPHBIM TMOJpasfiesieHreM YTIpaBjeHusi LU(pPOBOro
Pa3BUTHS.

1.3. Otpgen  co3paercsi, peopraHusyeTcss U JIMKBUAUPYETCs IIPUKA30M peKTopa
YHuBepcurera.

1.4. B cBoeii pabote OTzies1 PYKOBOZCTBYETCS AeMCTBYIOIIUM 3aKOHO/IaTeTbCTBOM P®,
HOPMAaTUBHO-TIPaBOBLIMU aKTaMHd W MeTOJUUeCKMMU MaTrepuajaMu B 00sactu
Jle7IONPOU3BO/ICTBA U apXMBHOIO Jlefla, YCTaBOM YHHUBEPCUTETA, JEeUCTBYHOLIEU
VHCTPYKLIMEM TI0  [1eJIONIPOU3BO/ICTBY, HACTOSIIWM  TOJIOXKEHHWEM, WHBIMU
JIOKa/IbHBIMU HOPMAaTUBHBIMY aKTaMU, perjiaMeHTHUPYIOLIUMU [e/I0IIPOU3BO/CTBO B
YHuBepcurere.

1.5. KsamudukaruoHHble TpeOoBaHusA, GYHKIHMOHAIbHBIE 00S3aHHOCTH, IIpaBa,
OTBETCTBEHHOCTb Haya/lbHUKA W Jpyrux paboTHUKOB OT/esia periaMeHTHUPYIOTCS
JIO/KHOCTHBIMU MHCTPYKLUSIMU, YTBEP)KAaeMbIMU PeKTOPOM.

2. Crpykrypa u coctaB Otjera.

2.1. CTpyKTypy, YMC/I€HHOCTb U IIITaTHOe pacrnucaHve OTzesna yTBep)KaaeT peKTop 10
rpeJCTaB/IeHUI0 HavyasibHUKa OTzesna 1o COriaCoOBaHUIO C Haya/JlbHUKOM YTIpaB/Ie€HUs
1IM(PPOBOro pa3BUTHUS.

2.2. Otgen Bo3riaB/sieT HauanbHUK OT/iena, KOTOPBIA TIPUHMMAeTCs Ha paboTy u
YBOJIbHSIETCSl TIPUKA30M peKTopa YHUBepcUTeTa [0 IIpefCTaB/JeHUI0 Hauya/lbHUKa
YnpaBnenust U(GpPOBOro pa3BUTHSI.
2.3. HavanpHuk OtTjena MOAUMHAETCS HEIOCPeACTBeHHO Hauya/JbHUKY YTIpaB/leHus
L[M(POBOr0 pPa3BUTHSI.
2.4. Pabothuku OTJena TPUHUMAIOTCA Ha IO/DKHOCTb U OCBOOOXKJAIOTCS OT
JOJDKHOCTA TIPUKA30M peKTopa TII0 T[pefCTaB/JeHUI0 HavanbHMkKa Othena mno
COT/JIaCOBaHMIO C HaYa/IbHUKOM YTIpaBJieHHs1 LIU(PPOBOTO Pa3BUTHSI.

3. Llenu u 3ajauu

3.1. Otmen co37aéTcsi C IeTbI0 OCYIIIECTBAEHHUS JOKYMEHTAllMOHHOTO obecrieueHust
JlessTe/IbHOCTU Y HUBepCUTeTa.

3.2. nst pOoCTYKeHUs yKa3aHHOU Lend OThes pelaeT cyieyroLue 3a/jaun:

3.3. Opranusaijys ¥ COBeplleHCTBOBaHHe CUCTEMBI [1eJI0ONPOU3BO/ICTBA B Y HUBEPCUTETE.
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3.4. OnTUMU3a1[1sl CUCTEMBI 3/IEKTPOHHOTO JOKyMeHTO000poTa B YHHBEPCHUTETE.

3.5. OpraHus3aliMOHHO-MeTOJUUeCKOe pYKOBOJACTBO, KOOpAMHALMA W KOHTPOJIb
JeATeIbHOCTU  CTPYKTYPHBIX  TIOZpa3fie/ieHud  YHHWBepcuTeTa IO  BOIpOCaM
Z1eJIONIPOM3BOZICTBA U aPXMBHOTO Jiejia, B TOM UKCJIe 37IeKTPOHHOTO JOKYMeHT0000poTa.

3.6. KoHTpO/b OArOTOBKH, 0hOPMJIeHHSI U PerMCTPaLiuM JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
JNeUCTBYIOLMMU UHCTPYKLUSIMH, CTAHAAPTAMU U TIPABU/IAMHU.

3.7. BHezpeHve HOBBIX MeTOZIOB OpraHW3alluM [e/0NpPOU3BO/CTBA, B TOM UHUC/e Ha
OCHOBe HCII0/Tb30BaHUsI COBPEMEHHBIX [U(PPOBBIX MH(POPMAI[MOHHBIX TEXHOIOTHH.

3.8. IloBbllleHHWe YpOBHS KOMIIeTeHIM pabOTHUKOB OpraHuM3alud B 00JsacTh
Z1e/I0TIPOU3BO/ICTBA.

4. OyHKLUUU
1711 ocy1iecTB/IeHUs IOCTaB/eHHbIX 3aau Ha OT/Jes BO3/1araoTcs caeyromnye (pyHKLIWH:
4.1. JokyMeHTaLlMOHHOe obecrieueHue /iesiTe/IbHOCTH Y HUBePCUTeTa.

4.2. CpoeBpeMeHHasi 06paboTKa TOCTyTaroIiell U OTIIPABJ/ISIEMO KOPPeCTIOHeHIUH,
[IOCTaBKa ee I10 Ha3HaueHUIO.

4.3. PerynupoBaHue XOJa WCIIOJIHEHUSI [OKYMEHTOB, KOHTDOJSI TIPOXOXKIEHUs,
o(opM/IeHUsI U UCTIOJIHEHHSI JOKYyMEHTOB B YCTaHOBJIEHHBIM CPOK.

4.4. Perucrpauus, yueT, XpaHeHHWe W Tiepeflaya B COOTBETCTBYIOLIKE CTPYKTypDHbIE
no/ipaszie/ieHusl JOKYMEeHTOB TeKYILero [ea0nponu3BO/CTBa, B TOM YKC/Ie NIPUKAa30B
pekTopa, ()OpMHUPOBaHUe Jiel U C/laya UX Ha XpaHeHHe.

4.5. MeToauueckoe PpyKOBOZCTBO OpraHU3alien 1e/I0NPOU3BO/ICTBA B MOAPa3/eeHUsIX
YHuBepcUTeTa, KOHTPOJIb HaJ, NPABWIbHBIM (POPMUDOBAHUEM, XpAaHEHUEM U
CBOEBPEMEHHOU CJlauelt /iel B apXuB.

4.6. Paspabotka HomeHKnatypel gen Otagena u  (GopMuUpOBaHMe CBOJHOU
HOMEHKJ/IAaTYyPHI JieJ1 Y HUBepCUTeTa.

4.7. Pa3paboTKka ¥ BHe/[peHHEe WHCTPYKIMM TI0 BEJEHUIO [1eJIONPOU3BO/JCTBA B
YHusepcurere.

5. IIpaBa
OTpen MeeT 1paBo:

5.1. TpebGoBaTh OT pyKOBOAWTeNeld CTPYKTYPHBIX T0/pa3/ie/ieHnii BbITIOTHEeHHS
yCTaHOBJIEHHBIX TTPaBH/I PabOThI C IOKYMEHTAMU B Y HUBEPCHUTETE;

5.2. 3ampammMBaTh OT CTPYKTYPHBIX TIOJpa3/e/ieHuil CBefieHusi, HeoOXOAUMbIe st

pabotel OTzena;

5.3. [IpuBnekaT B YCTaHOBJIEHHOM TIOPSiAKE CIELUa/JMCTOB CTPYKTYPHBIX
nojipasfie/leHu K TOJrOTOBKE TIPOEKTOB JOKYMEHTOB I10 TIOPYYEHMIO peKTopa



YHuBepcurera;

5.4. BosBpaimiath HCIOJHUTENSIM Ha A0pabOTKy [AOKYMEHTbI, MOATOTOB/IEHHBbIE C
HapyIlleHreM yCTaHOBJIeHHbIX TpeboBaHMiA;

5.5. YuacTtBoBaTh B 0OCY>K/I€HUH BOMPOCOB O COCTOSIHUUA PabOThI C AOKyMEHTaMH B
YHUBepcHTeTe U COBEPIIIeHCTBOBAHUU (DOPM U METO/IOB pabOThI C HUMH.

6. OTBeTCTBEHHOCTDH

6.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HajjleXkallee U CBOeBpeMeHHOe BbInojiHeHue OThenom
(GyHKLUWN, TIpelyCMOTPEHHBIX HACTOSLLMM T0JIOKEHUEM, HeCceT HauaabHUK OTena.

6.2. Ha HavanbHuKa OT/esia BO3/1araeTcs rnepcoHajibHasi OTBeTCTBEHHOCThH 3a:

- opraHusanuio JesareqbHOCTU OT/esia 10 BBIIIOJIHEHUIO BO3/I0KEHHBIX Ha Hero 3ajay
Y (DYHKI[UM;

- OpraHu3alili0 OrepaTHUBHOM W KaueCTBEHHOM TMIOJrOTOBKA M WCIOJIHEHUs

JOKYMEHTOB, BeJleHHWe 5JIKTPOHHOIO [IeJIONPOM3BO/ACTBA B  COOTBETCTBUM C
JeNCTBYIOLMMU TIpaBU/IaMU U UHCTPYKLIUSIMU;

- COXpaHHOCTb TIPUHSATBIX B PabOTy TOKYMEHTOB;
- cobmopenne pabotHrkamu OTziena TPy 10BOM AUCLIUIIIAHBI,

- obecrieueHre COXPAHHOCTU UMYIIECTBa, Haxopsilerocs B Otaese, U cobsojeHre
TIpaBUJI TIOYKapHOU 6e301acHOCTY;

- COOTBETCTBHE [IEUCTBYKOILIEMY 3aKOHOAATenbCTBY Poccuiickou Depepauuu
BU3UPYeMbIX (TMOJMMChIBAEMBIX) UM TIPOEKTOB TPUKA30B, WHCTPYKLMM, TOJI0XEHUH,
TIOCTaHOBJIEHUU U IPYTUX JOKYMEHTOB;

6.3. OrtBeTcTBeHHOCTh paboTHMKOB OTjAesna yCTaHAB/IMBAETCS JO/DKHOCTHBIMU
VHCTPYKLIUSIMHU.



